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Locations using Aeon at NYPL

Billy Rose Theatre Division « HenryW.and Albert A. Berg .
Jerome Robbins Dance Division Collection Artand Artifacts
Music Division « Manuscripts, Archives, Rare Book
The Rodgers and Hammerstein Dorot Jewish Division

Archives of Recorded Sound Lionel Pincus and Princess Firyal

« Manuscripts, Archives
and Rare Books

« MovingImage and
Recorded Sound

Theatre on Film and Tape Maps Division Phot hs and
Archive o Carl H. Pforzheimer Collection Priontggrap >an
The Reserve Film and Video « Wallach Division, Print and

Collection Photography Collections
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Call Slips



Customizing Callslips: Considerations

e Walk-In versus Appointment Only Policies
e How are items being paged?
o What is information that staff need to know, to retrieve
materials?
e What access policies are considered for the reading room?
e Transference of materials between staff - tracking
e Saving paper!
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Manuscripts,
Archives and
Rare Books
Division

SR

IS

Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

Date: 2/23/2026
Appolntment Date: «StartTime»
Requested For: Vislt - Sclence Fiction and

Fantasy for Make A Wish visit

«FirstName» «LastName»

Call Number: «CaliINumber»
Box: «ItemVolume»
Issue/Copy: «ltemlissuex»
Creator: «ItemAuthor»

Title: «itemTitle»

Year: «ltemDate»

N
Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

TN: «TransactionNumbe

Iltem in Use

Call Number: «CallNumber»
Box: «ItemVolume»
Issue/Copy: «ltemlssue»

Creator: «ltemAuthor»

Title: «ltemTltle»

Year: «ltemDate»

Shelf Locatlon: «SubLocatlon»

Removed on: 2/23/2026

Requested for: Visit - Sclence Fictlon and
Fantasy for Make A Wish visit
Appointment Date: «StartTime»

Requested by: «FirstName» «LastName»
Library card #: «ID»

To consider:

e Requires
appointments

e Actively uses
Activities

e Itemin Use and
General Callslip

e 1page=1
request
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Appointments and/or
Activities Information

Y
2N
AR
Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

TN: «TransactionNumbers

Date: 2/23/2026

Appolntment Date: «StartTime»
Requested For: Vislt - Sclence Fiction and
Fantasy for Make A Wish visit

«FirstName» «LastName»

Call Number: «CaliINumber»
Box: «ltemVolume»
Issue/Copy: «ltemlissuex»
Creator: «ItemAuthor»

Title: «itemTitle»

Year: «ltemDate»

57

N

Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

TN: «TransactionNumbers

Item in Use

Call Number: «CallNumber»

Box: «ItemVolume»
Issue/Copy: «ltemlssue»
Creator: «ItemAuthor»

Title: «ltemTltle»

Year: «ltemDate»

Shelf Locatlon: «SubLocatlon»

Requested for: Visit - Sclence Fictlon and
Fantasy for Make A Wish visit
Appolntment Date: «StartTime»
Requested by: «FirstName» «LastName»
Library card #: «ID»

Appointments and/or
Activities Information
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| Stays with Material

Y
2N
AR
Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

TN: «TransactionNumbers
Date: 2/23/2026
Appolntment Date: «StartTime»

Requested For: Vislt - Sclence Fiction and
Fantasy for Make A Wish visit

«FirstName» «LastName»

Call Number: «CaliINumber»
Box: «ItemVolume»
Issue/Copy: «ltemlssue»

Creator: «ItemAuthor»

“‘Removed On”: Paging related info - tracking!

R

N

Schomburg Center for Research in Black Culture
Manuscripts, Archives and Rare Books

N

- «TransactionNumbers
Item in Use

Stays with Staff

Call Number: «CalINumber»
Box: «ltemVolume»
Issue/Copy: «ltemlssue»
Creator: «itemAuthor»

Title: <ltemTltlex»

Year: «ltemDatex»

Shelf Locatlon: «SubLocatlon»

Removed on: 2/23/2026

Fantasy for Make A Wish visit
Appointment Date: «StartTime»

Requested by: «FirstName» «LastName»
Library card #: «ID»

Only relevant for staff:
Security!
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Brooke Russell Astor
Reading Room for
Rare Books and

Manuscripts

To consider;

Requires appointments
Requires Signatures
Uses customized fields
1 sheet = 2 requests

Item in Use

«SubLocation»
«CallNumber»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»
Barcode: cltemNumber»

(A0 I 00 RO

TN: «TransactionNumber»
«ltemTitle»

«ltemSubTitles

«CustomFields_InternalStaffNote»

«Site»

«Name»

«FirstName» «LastName»

«ltemlssue»

«SubLocation»
rCallNumber»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»

(A0 0T 00 AR

«ltemTitle»
«ltemAuthor»

«ltemSubTitles

Paged on: February 23, 2026
Appolntment: «StartTime»

«LastName»

«Site»
TN: «TransactionNumber»

«Name»

«ltemDate»
«ltemlssue»

«CustomFields_internalStaffNote»

®

Paged on: 2/23/2026 Signature «FirstName» «LastName=«Next Record If»

Item in Use «Site»  «SubLocation» «LastName»

«CallNumber» «Site»

«SubLocation» «ltemVolume» «CustomFields_ContainerType» TN: «TransactionNumber»
«CallNumber»

«Names I [INVAER RN A0 A RGER RN C RO (1 «Name»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»
Barcode: «ltemNumber»

(A0 A0 A0 IR A (O

TN: «TransactionNumber»
«ltemTitle»

«ltemSubTitle»

«CustomFields_InternalStaffNote»

Paged on: 2/23/2026

«FirstName» «LastName»

«ltemlssue»

«ltemTitle»
«ltemAuthor»

«ltemSubTitles

Paged on: February 23, 2026
Appolntment: «StartTime»

«ltemDate»
cltemlssue»

«CustomFields_InternalStaffNote»

®

Signature

«FirstName» «LastName»
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ltem in Use «Site»  «SubLocation» «LastName»

«CallNumber» «Site»
«SubLocation» «ltemVolume» «CustomFields_ContainerType» TN: «TransactionNumber»
ecaltumber «Narnes I O O A «Name»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»
Barcode: «ltemNumber»

A AT O O A «ltemAuthor» «ItemDate»

«ltemTitle»

TN: «TransactionNumber» «FirstName» «LastName» ~ «ltemSubTitle» «ltemissue»

«ltemTitle»

SieciEylTifies el «CustomFields_InternalStaffNote»
« »

Paged on: February 23, 2026
Appointment: «StartTime»
«CustomFields_InternalStaffNote»

Paged on: 2/23/2026 Signature «FirstName» «LastName»
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[tem in Use «Site»
«SubLocation»
«CallNumber»

«Name»

I «ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»
. »

A AT O

TN: «TransactionNumber»
«ltemTitle»

«FirstName» «LastName»

«ltemSubTitle» «ltemlssue»

«CustomFields_InternalStaffNote»

Paged on: 2/23/2026

«SubLocation»
«CallNumber»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»

[N AT AL ATAIg [l

«ltemTitle»

«ltemAuthor»
«ltemSubTitle»

«LastName»
«Site»

TN: «TransactionNumber»

«Name»

«ltemDate»
«ltemlssue»

Paged on: February 23, 2026
Appointment: «StartTime»

Signature
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[tem in Use
«SubLocation»
«CallNumber»

«ltemVolume» «CustomFields_ContainerType»
Barcode: «ltemNumber»

A AT O

TN: «TransactionNumber»
«ltemTitle»

«ltemSubTitle»

«CustomFields_InternalStaffNote»

Paged on: 2/23/2026

«Site» «LastName»
«Site»

TN: «TransactionNumber»

«Name» | «Name»

«ltemAuthor»
«FirstName» «LastName» «ltemSubTitle»

«ltemlssue»
Paged on: February 23, 2026

Appointment: «StartTime»

Signature «FirstName» «LastName»

The New York Public Library | 11



Lionel Pincus and Princess

Firval Map Division

To consider;

Does NOT require appointments
- has a walk-in policy

Does not split callslip for slip to
stay with material and one to
stay with staff

Materials are not organized by
call number

Uses customized fields
Emphasizes transfer of material
1 sheet = 3 requests

ld astName=, «FirstName-

Library card # «|D=

\Appointment Datec «StartTime=
Paging Date: 2/23/2026
Hold Until:

ﬂ OO0 0 0

[TAE <TranzscticnNumbers

Seerra Loastion code
«CustomFields_SierraLocationC
ode>

Shelf Locsbon: <Sutlocstions

Loastion Noter <CustomFields_MapslocationNotes

Tithe xltemTitles

Geographic Locsbion: «CustomFields_Custom@STs

g ey : Crestor: <ltemAuthors Yenr: <ltemDates
Fetrieved: (initials v/ time)
I "
FO— Call Number: <CzliNumbers | Fem Vohames <itemVoiumes
Fatumec: Rem Barcodes «ltemMumbers
= = = £
Q) wsrorpime. mava: |Puprci  |olisme) |Mess;
=CusborFiald | «CustormFiald | «CimtomTiald | «Cimtommiaig
e ——— ey
c Fields Si sonC y .
Library card # «ID> :;:(om ields_SierralocationC | Shelf Locsbion: <SublLocations
\Appointment Dater «StartTime=
Paging Dete: 2/23/2026 Location Note <CustomFields_MapsLomticnhotes
Hold Until:

}} 000 00

[TNE <TranzsctionNumbers

Title xltemTitles

Geographic Locabion: «CustomFields_CustoméSTs

3 2 % Crentor: </ temAuthor Yenr: <ltemDates
Retrieved: (initials w/ time)
C; o
Placed on Hold: (iétials w time) Coll Number: <CaliNumters | iem Volumes <item\Voiumes
Returned:  (initislaw/dste) ftem Barcodes «/temNumbers
Dict Vol = Page=: Column =: Row=:

@ sfrmytiomms =CystomPiald | «CustomPiald | «CustomPiald | «CustomTiald

Tostid Frstame p—— .
Library card # «ID> :;L:tbm')eld:_SlermLo:ab:ﬂC Shelf Locstion: <Sublocsticns

it Dater «StartTimes —

Paging Date: 2/23/2026 Loastion Note «CustomFields_MapsLocatiznhotes

ﬂ IO 00 00

[TNE <TranzsctionNumbers

Retrieved: (irvtials w/ time)

Placed on Hold: (initials w/ time)

Returnec: — (initels w/ date)
@ «ioraryNames

Tithe xltemTitles

Geographic Loasbione «CustomFields_CustomEsl=

Crentor: <ltemiuthors Yenr: <ltemDetes
Call Numbes- «CaliNumbers ftem Volume: <item\Volumes
tem Barcode: <ItemNumbers

Dict. Vol - | Page2: JCni-m: | Row #:
2 Ziatd | g Simld | 2 said | g )
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«LastName», «FirstName»

Library card #: «ID»

Paging Date: 2/23/2026
Hold Until:

N: «TransactionNumber»

Appointment Date: «StartTime»

Retrieved:

Placed on Hold:

Returned:

(initials w/ time)
(initials w/ time)

(initials w/ date)

@ «LibraryName»

Sierra Location code:
«CustomFields_SierraLocationC | Shelf Location: «SubLocation»
ode»

Location Note: «CustomFields_MapsLocationNote»

Title: «ltemTitle»

Geographic Location: «CustomFields_Custom651»

Year: «ltemDate»

%or. «ltemAuthor»

Item Volume: «ltemVolume»
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Sierra Location code:
«CustomFields_SierraLocationC | JShelf Location: «SubLocation»
ode»

Div. has many different storage units - required to l
determine who can access material and where

Paging Date: 2/23/2026 Location Note: «CustomFields_MapsLocationNote»

Hold Until:

Title: «ltemTitle»

Geographic Location: «CustomFields_Custom651»

| Creator: «ltemAuthor» Year: «ltemDate»

Call Number: «CalINumber» Item Volume: «ltemVolume»

Item Barcode: «ltemNumber»

Dict. Vol. : Page # : Column #: Row #:
«CustomField | «CustomField | «CustomField | «CustomField
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«LastName», «FirstName» Sierra Location code:

«CustomFields_SierraLocationC | Shelf Location: «SubLocation»

- #.
Library card #: «|D» ode»

Appointment Date: «StartTime»

Paging Date: 2/23/2026 Location Note: «CustomFields_MapsLocationNote»
Hold Until:

itle: it]
H‘ 00O O | T e

Geographic Location: «CustomFields_Custom651»

N: «TransactionNumber»

) o ] Creator: «ltemAuthor» Year: «ltemDate»
Retrieved: (initials w/ time)
Blaced 65 Hold (initials w/ time Call Number: «CalINumber» Item Volume: «ltemVolume»
el A T Item Barcode: «ltemNumber»
Many materials are still accessed through the
Dictionary Catalog/Card Catalog system. Helps to Dict. Vol. : Page #: Column #: Row #:
make requesting accessible.
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Print Request Forms



Customizing Print Request Forms:
Considerations

e \What are the situations, where you would need a list of
materials?
o Refiling materials
o Paging a lot of materials
o Searching for missing materials
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Lionel Pincus and

Princess Firyal

Map Division

To consider:

Mainly for Refile
Helpful to print for
Second Search
Utilizes the main
identifiers on the
maps (similar
names)

Filed by geographic
region

Tracking

Location

Initial

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Cod Tite Item Barcode Volume Filed as Note Call Number L 3
SR CustomFields_MapsL SubLocati
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers altemVolumes | “CUStOMPElds MapsL | inumbers “oublocatio
erralocat ocationNotes n»
«Custom . .
Fields_Si | «ltemTitles «ltemNumbers «ltemVolumes :S:;Lc::li:teelis_hﬂapﬂ «CalINumbers :Subhc:catlo
erralocat
«Custom
. : mFields_M i
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolume= ;g::;:NZ'te:S'N apsL «CalINumbers» «Sub:.‘c:catlo
erralocat
«Custom
X : CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolumes :cationNo‘(e» ha «CallNumbers & 5 :
erralocat
«Custom

4 CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields Si | altemTitles «ltemNumbers «ltemVolumes ;cstionNolte» -VBPEL | caliNumbers E o
erralocat
«Custom

> 2 mFiel i
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolumes QS:ZLZN’:::S‘MWSL «CalINumbers uSub:.:cauo
erralocat
«Custom

< mFields_M i
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolume» ;S:;;zm;t:s' epsl «CallNumber» ‘SUbrL:CBUO
erraLocat
«Custom

4 CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields Si | altemTitles «ltemNumbers «ltemVolumes ;ationNo‘te» -VBPEL | CaliNumbers & = :
erralocat
«Custom

: CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields Si | altemTitles «ltemNumbers «ltemVolumes :cstionNol(e» -VBPEL | caliNumbers e e z
erralocat
«Custom

A mFields_M i
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolumes ZS:ZLZN;:S' apsl. «CalINumbers «SubrL)icatlo
erraLocat
«Custom

3 . CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields_Si | «ltemTitle» «ltemNumbers «ltemVolumes gc:tionNo‘te» NP «CalINumbers = e :
erralocat
«Custom

: CustomFields_MapsL SubLocatio
Fields Si | altemTitles «ltemNumbers «ItemVolumes :cstionNc;(e» -VBPEL | CaliNumbers 3 o :
erralocat
«Custom

¢ el i
Fields_Si | «ltemTitle «ltemNumbers «ltemVolumes aCus'tomFue s pape. «CallNumber» SRR oostio
erraLocat ocationNote» n»

Initials:
Date:

Initials:
Date:

Please drop off at clrculation desk 117 after completing reflle.
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¢ Aeme 11 1nd oym - Bupjoel |

Initials:

T

¢,01 paje|al
sjou ,Se pajid, dU} S| JoMEIP JBUA

«SubLocatio
N»

ualynuap|

Call Number

«CalINumber»

‘Paly
8q p|noys Buiyjswos alaym sajeslpu|

¢19s Jo Hedpeaysninw j sl
- sdew 104 "awWN|OA Y2Iym - Sase|ie 10

Volume
«ltemVolume=

ualynusp|

Item Barcode

«xltemNumber»

Filed as Note
«CustomFields_MapsL
ocaticnNote»

Title

«temTitles
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Manuscripts,
Archives and Rare
Books Division

To consider:

e Use for both
paging and refiling

e Alot of box-level
information
needed

e Tracking - not all
staff have Aeon
accounts

[Transaction Barcode

Drop off with Librarlan Ill after completing pagling, and agaln after reshelving.

[
Il
[
[
1
[

Il
[

'Ppu“ ni et Collection Title Call Number Box I S 2 Item Paged R :E’I i
s¥irsthiames «ltemVolu =Sublocation Initials: Initials:
«LastNames, «ltemTitle» «CallNumbers saNext . )

3 * me» Date: Date:
«StartTimes Record If»
<FirstNamen «ltemVolu #Sublocation Initials: Initials:
«LastNames, «ltemTitles «CallNumbers saNext o : s =
«StartTimes s Record If» i s
afirtNames altemvoly | “SubLocation | e Initials:
alastNames, altemTitles «CalINumbers SNt o : s =
«StartTimes me» Record If» e e
«FirstNames «SubLocation I o
«ItemVolu Initials: Initials:
alastNames, «ltemTitles «CallNumbers maNext s Dite:
«StartTimes e Record If» e ate
«FirstName» «SubLocation . o,
«ltemVolu Initials: Initials:
«LastName=, «ltemTitles «CallNumber» saNext Date: Date:
«StartTimes e Record Ifs e e
«FirstName» «=SublLocation - o
«ItemVolu Initials: Initials:
«LastNames=, «ltemTitles «CalINumbers »aNext Date: Date:
«StartTimes me» Record If» e e
«FirstNames «SubLocation % o
«ItemVolu Initials: Initials:
«LastNames, «ltemTitles «CallNumber» »aNext Date: Bt
«StartTimes e Record If» e ot
«FirstNames= «SubLocation s o
«ItemVolu Initials: Initials:
«LastNames, «ltemTitles «CallNumbers sxNext Date: Date:
«StartTimes e Record Ifs e o
«FirstNames ltemVolu «=Sublocation Initials: Initials:
«lastNames, «ltemTitles «CalINumbers »aNext oL, g D- 2
«StartTimes e Record If» s e
«Firstamen altemvoly | “SubLocation |\ e Initials:
«LastNames, altemTitles «CallNumbers SENSE p : i :
«StartTimes e Record If» iz e
«FirstNames «SubLocation - -
«ltemVolu Initials: Initials:
alastNames, «ltemTitles «CallNumbers naNext Batis s
«StartTimes me» Record Ifs ate: ate:
«FirstName» «Sublocation 5 e
«ltemVolu Initials: Initials:
alastNames, «ltemTitle» «CallNumber» »aNext Beas: Dt
«StartTime» e Record If» N aa
«FirstName» 2 g S
ﬂ i atemTitles «CallNumbers «ItemVolu «SubLocation | Initials: Initials:
me» » Date: Date:
«StartTime»
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[Transaction Barcode ”D 4 Collection Title Call Number Box IS = ftem Paged | IIIEII I
I “ l R «ItemVolu =Subtocation Initials: Initials:
||” «lastNames, «ltemTitle» «CalINumbers »aNext Dot ’ B
«StartTimes e Record If» o i
= (72}
— C S
= S o 2
@® L ()
® S > =
Q © Q =
8 R ‘n . o)
< r » S
n ps 5 ® oo
1 cC o .WN = O
. . — — —
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Questions?

Laura Leone | Associate Director, Access and Discovery Systems
lauraleone@nypl.org

Jo-Ann Wong | Special Collections Access Coordinator
joannwong@nypl.org
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